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1. Projekt planen  

Zur Planung und strukturierten Dokumentation des Arbeitens mit Forschungsdaten empfiehlt sich der 
Einsatz von Datenmanagementplänen (DMP) als Instrument des Projekt- und Qualitätsmanagements. 
Die webbasierte Software „Research Data Management Organiser“ (RDMO) unterstützt Forschende 
durch einen vordefinierten Fragenkatalog bei der Verwaltung von Datenmanagementaufgaben über 
den gesamten Datenlebenszyklus hinweg (https://rdmorganiser.github.io/).  
Die Initiative „Forschungsdatenmanagement“ betreut die RDMO-Instanz der Berlin-Branden-
burgischen Akademie der Wissenschaften (BBAW). Sie finden diese unter: https://rdmo.bbaw.de. Alle 
Mitarbeitenden haben über ihren BBAW-Account Zugriff auf RDMO und können dort, mit Hilfe eines 
an die Besonderheiten der Akademie angepassten Fragebogens, eigene DMPs erstellen und diese 
verwalten.  

Bitte lesen Sie auch das „Leitbild Open Science“ (2019) und die „Leitlinien zur Lizenzierung von 
wissenschaftlichen Produkten“ (2020) der BBAW für weitere Hinweise bezüglich des Umgangs mit 
Ihren Forschungsdaten. 

 

2. Erstellung von Datenmanagementplänen mit RDMO  

Im Laufe des Jahres 2021 wird die Initiative „Forschungsdatenmanagement“ (FDM) Kontakt zu allen 
Projekten und Vorhaben der BBAW aufnehmen, die mit digitalen Forschungsdaten arbeiten. Im 
bilateralen Gespräch wird der Fragenkatalog, den die Initiative FDM für Sie im Vorfeld anlegt, 
gemeinsam beantwortet. Durch das Beantworten des Fragenkatalogs entsteht Ihr DMP. Sollten Sie zu 
diesem Vorgehen Fragen haben oder zeitnah eine Beratung zur DMP-Erstellung für Ihr laufendes oder 
neu beantragtes Projekt wünschen, zögern Sie bitte nicht, uns zu kontaktieren (telota-fdm@bbaw.de).  

https://rdmorganiser.github.io/
https://rdmo.bbaw.de/
https://edoc.bbaw.de/frontdoor/index/index/docId/3136
https://edoc.bbaw.de/frontdoor/index/index/docId/3346
https://edoc.bbaw.de/frontdoor/index/index/docId/3346
mailto:telota-fdm@bbaw.de
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Die vorliegende Anleitung gibt einen kurzen Überblick über die Funktionen von RDMO und unterstützt 
Sie beim selbstständigen Einsatz des Online-Werkzeugs zur Aktualisierung Ihres Datenmanagement-
plans.  

 

Abb. 1: Workflow zur Arbeit mit einem Datenmanagementplan in RDMO 

Je nach Bedarf können DMPs auf der Ebene einer einzelnen Arbeitsstelle, eines übergeordneten 
Vorhabens oder einer Arbeitsgruppe erstellt werden. Durch das Anlegen Ihres DMPs werden 
Verfahren, Abläufe und Arbeitsweisen explizit festgehalten. Dadurch dient Ihr DMP als Referenz für 
weitere Arbeiten, kann bei der Einarbeitung von neuen Mitarbeitenden helfen und als Grundlage für 
die Zusammenarbeit mit TELOTA, der IT-Abteilung oder dem Archiv herangezogen werden.  

 

3. Anmelden und Projekte verwalten 

Um sich in RDMO anzumelden, rufen Sie zunächst die Internetseite der BBAW-Instanz von RDMO auf: 
https://rdmo.bbaw.de/. Die Anmeldung erfolgt über Ihren BBAW-Account. RDMO ist nur BBAW-intern 
bzw. über eine VPN-Verbindung erreichbar. Die Anmeldung für Externe ist derzeit nicht direkt möglich. 
Bei Bedarf wenden Sie sich bitte an die Initiative FDM (telota-fdm@bbaw.de). Nach dem erfolgreichen 
Log-In landen Sie auf Ihrer persönlichen Startseite. 
 

Abb. 2: Startseite „Meine Projekte“ in RDMO 
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1) Unter „Meine Projekte“ finden Sie alle Datenmanagementpläne, die Sie selbst angelegt haben 
oder zu denen Sie hinzugefügt wurden. Außerdem wird angezeigt, wann das Projekt erstellt 
wurde. Ein „Projekt“ ist in RDMO die Bezeichnung für einen Datenmanagementplan. Bei Ihrer 
ersten Anmeldung ist diese Übersicht noch leer. Sie können hier mit Hilfe der Symbole rechts 
die Pläne bearbeiten oder löschen.  
Bitte beachten Sie, dass der Löschvorgang nicht rückgängig gemacht werden kann! 

2) Im Header der Webseite können Sie oben rechts die Sprache auswählen (Deutsch oder 
Englisch) und sich über das Menü, über einen Klick auf Ihren Namen, abmelden. 

 

Das Anlegen Ihres Projekts (Ihres DMPs) übernimmt die Initiative „Forschungsdatenmanagement“ für 
Sie. Möchten Sie dennoch selbst einen neuen Datenmanagementplan erzeugen, müssen Sie dafür nur 
ein neues Projekt anlegen, indem Sie oben rechts die Option „Neues Projekt erstellen“ auswählen. 

 

Abb. 3: „Neues Projekt erstellen“ in RDMO 

 

● Titel: Geben Sie dem neuen Projekt einen bezeichnenden Namen.  

● Beschreibung: Es bietet sich hier an, einen Textbaustein einzufügen, z. B. aus dem Projekt-
antrag oder von der BBAW-Visitenkarte.  

● Katalog: Es ist bereits der auf die BBAW angepasste Fragenkatalog für Sie vorausgewählt 
(„DMP der BBAW“). 

● Übergeordnetes Projekt: Um komplexere Projektstrukturen abbilden zu können, ermöglicht 
RDMO das Anlegen eines eigenen Datenmanagementplans für ein (Teil-)Projekt, der 
hierarchisch mit einem übergeordneten Projekt verknüpft werden kann.  
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4. Kollaboratives Arbeiten  

Auf der Übersichtsseite des angelegten Projekts können über die Funktion „Mitglied hinzufügen“ 
weitere Projektbeteiligte zum DMP hinzugefügt werden. Verwenden Sie im Auswahldialog entweder 
die BBAW-E-Mail-Adresse oder den BBAW-Benutzernamen der Person. Nachdem eine Person dazu 
eingeladen wurde an Ihrem Projekt mitzuarbeiten, erhält diese eine automatisch versendete E-Mail 
mit der Aufforderung, die Einladung anzunehmen. Bereits hinzugefügte Mitglieder können im 
Abschnitt „Mitgliedschaften“ wieder entfernt werden. 

 

Abb. 4: Projektübersicht des Akademievorhabens „Corpus Vitrearum Medii Aevi“ (CVMA) in RDMO 

 

Hinweis: Bei Verwendung des BBAW-Fragenkatalogs ist derzeit noch keine Ansicht zur Ausgabe eines 
Fließtextes („Ansichten“) implementiert.   
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Folgende Rollen und Rechte können einem neuen Mitglied zugewiesen werden: 

● „Besitzer“: Wenn Sie ein neues Projekt erstellen, sind Sie automatisch der Besitzer bzw. die 
Besitzerin dieses Projekts. Sie können aber auch andere Mitglieder zu BesitzerInnen ernennen. 
Besitzende haben alle Rechte und können so auch das Projekt unwiderruflich löschen. 

● „Manager“: Können Projekte nicht löschen, besitzen aber alle anderen Rechte. Sie können 
Snapshots erstellen oder Veränderungen vornehmen. 

● „Autor“: Hat Schreib- und Leserechte. 

● „Gast“: Kann nur lesen und exportieren (Download des Datenmanagementplans). 

Für Personen, die keinen BBAW-Account haben, gibt es keinen direkten Weg sich in RDMO 
anzumelden. Bei Bedarf können RDMO-Accounts (ohne BBAW-E-Mail-Adresse) eingerichtet werden, 
um zum Beispiel externen Mitarbeitenden Zugriff auf den DMP zu gewähren. Dabei ist allerdings zu 
beachten, dass RDMO nur aus dem Netzwerk der BBAW bzw. über die VPN-Verbindung erreichbar ist. 
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an telota-fdm@bbaw.de. 

 

5. Fragenkatalog beantworten  

Auf der Projektübersicht finden Sie auf der rechten Seite Ihre Optionen (s. Abb. 4). Sie können hier 
auch den Titel und die Beschreibung des Projekts ändern oder das Projekt unwiderruflich löschen. Über 
die Option „Fragen beantworten“ gelangen Sie zum ausgewählten BBAW-Fragenkatalog für Ihr Projekt.  

Abb. 5: Fragebogen des CVMA in RDMO (Stand: 13.07.2021)  

mailto:telota-fdm@bbaw.de
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Sie können Ihren Bearbeitungsstand jederzeit „Sichern“ und Ihre Arbeit unterbrechen oder über den 
Button „Sichern und fortfahren“ das Ausfüllen des Katalogs fortsetzen. Das Auslassen von Fragen ist 
möglich und die Ergänzung bzw. Aktualisierung der Antworten im Projektverlauf unbedingt notwendig.  

Die Navigation in der rechten Spalte unter „Übersicht“ erleichtert das Vor- und Zurückspringen 
zwischen den Fragen. Darüber sehen Sie Ihren Fortschritt der Bearbeitung in Form eines Balkens. Bitte 
beachten Sie, dass mehrere Mitglieder nicht gleichzeitig den Plan bearbeiten sollten, damit keine 
Eingaben überschrieben werden. 

 

6. Antworten anzeigen und exportieren  

Nach dem Beantworten des Fragenkatalogs können Sie sich eine Auflistung aller Fragen und Antworten 
anzeigen lassen, indem Sie auf der Projektseite unter Optionen auf „Antworten anzeigen“ klicken (s. 
Abb. 4). Der ausgefüllte Fragenkatalog kann von hier aus zur weiteren Bearbeitung, Archivierung oder 
Publikation in mehrere gängige Textformate exportiert und lokal gespeichert werden. Darüber hinaus 
können Sie Ihr Projekt über die Optionen in der Projektübersicht („Zurück zum Projekt“) auch als CSV- 
oder XML-Datei exportieren. 

Abb. 6: „Antworten anzeigen“ für das CVMA in RDMO 
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7. Versionierung durch die Erstellung von Snapshots 

Als ErstellerIn („Besitzer“) oder ManagerIn eines Projekts können Sie den DMP versionieren, indem Sie 
auf der Projektseite einen Snapshot anlegen, also eine Momentaufnahme des derzeitigen 
Bearbeitungsstandes erstellen. Die Rückkehr zu einer früheren Version des DMPs ist dadurch jederzeit 
möglich. Klicken Sie zum Anlegen eines Snapshots auf der Übersichtsseite des Projekts unter Optionen 
auf „Snapshot erstellen“ (s. Abb. 4). Geben Sie dem Snapshot einen Namen und ggf. eine Beschreibung. 
Diese tauchen in der Übersicht der von Ihnen erstellten Snapshots wieder auf. Sie können einen 
Snapshot über das Icon „Auge“ anzeigen lassen. Über das Icon „Bearbeiten“ können Sie den Snapshot-
Titel und die Beschreibung ändern. Möchten Sie einen Snapshot wiederherstellen, wählen Sie das Icon 
„Zurück“.  
Achtung: Wird ein Snapshot wiederhergestellt, gehen alle danach gespeicherten Änderungen verloren! 
Um dies zu vermeiden, legen Sie einen neuen Snapshot mit der aktuellen Version an, bevor Sie eine 
vorherige Version wiederherstellen. 

 

8. Kontakt und weitere Informationen 

Besuchen Sie gerne unsere Website für grundlegende Information zum Thema Forschungsdaten-
management. Mit all Ihren Fragen rund um das Thema und natürlich auch zu RDMO können Sie sich 
jederzeit an die wissenschaftlichen Mitarbeitenden der Initiative „Forschungsdatenmanagement“ 
wenden (telota-fdm@bbaw.de).  

 

Diese Handreichung basiert auf der von RDMO bereitgestellten „RDMO Schnellstartanleitung für 
Nutzer*innen“ (Version 4, 14.04.2020, freigegeben unter der Lizenz CC0).  

Ein herzlicher Dank geht an das Akademienvorhaben „Corpus Vitrearum Medii Aevi“ für die freundliche 
Bereitstellung der Screenshots aus ihrem Datenmanagementplan. 

https://forschungsdatenmanagement.bbaw.de/de
mailto:telota-fdm@bbaw.de
https://rdmorganiser.github.io/docs/Schnellstartanleitung_v2020.pdf
https://rdmorganiser.github.io/docs/Schnellstartanleitung_v2020.pdf
https://creativecommons.org/publicdomain/zero/1.0/deed.de
https://cvma.bbaw.de/
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